
附件1

2019届毕业生毕业及学士学位授予资格审核工作进程

	序号
	工作内容
	工作要求
	完成日期

	1
	核对预计毕业生基本信息和家庭信息
	1.核对预毕业生基本信息，确保上报数据的准确性；

2.完善综合教务管理系统中预毕业生籍贯、家庭成员、家庭地址等信息。
	5月1日前

	2
	各学院(系)确定毕业生毕业资格审核工作领导小组
	1.组长由院长或主管教学副院长担任；
2.小组主要成员由具体实施审核工作人员组成。
	5月10日前报教务处

	3
	各学院(系)确定学士学位授予工作领导小组名单
	1.组长由院长担任，小组成员由学院教授委员会成员组成；
2.审核工作由毕业资格审核领导小组具体实施。
	5月10日前报教务处

	4
	核查毕业生学习成绩
	各学院（系）按照专业培养方案要求，全面核查学生各个模块所修学分，成绩等情况，及时处理存在的问题。
	5月14日前完成

	5
	报送预毕业生未取得毕业额定学分统计表（附件2）
	1.不及格课程需注明课程名称、代码、学分、上课学期、本学期是否重修；

2.公共选修课学分达不到毕业要求的学生。
	5月14日前报教务处

	6
	报送毕业生处分情况汇总表（附件3）
	统计上报毕业生处分情况（记过以上），要防止错、漏报。
	5月14日

报教务处

	7
	领取毕业像片卡和学位像片卡
	1.毕业证、学位证、毕业像片卡、学位相片卡像片一律采用中国图片社陕西分社拍摄的像片。

2.毕业证及学位证采用2寸像片，毕业像片卡、学位相片卡采用1寸像片。
3.二种像片卡应注明专业全称、学生学号及姓名。
	6月1日左右，具体时间安排另见通知

	8
	领取准毕业证和准学位证，并贴照片
	贴像片时，必须保证像片符合要求，并妥善保管，保持证书的清洁和数量的准确无误。
	

	9
	录入毕业生论文（设计）成绩
	组织毕业论文答辩，录入毕业论文答辩成绩。
	6月13日前完成 

	10
	报送结业换毕业证学生申请材料（附件4、5）
	各学院对提出申请结业证换毕业证的学生进行学业资格审核，并将符合要求的学生申请材料提交教务处审批
	6月13日前报教务处

	11
	确定结业及延长学制学生名单（附件6、7）
	学院审核领导小组严格审定毕业生毕业资格，确定并报送结业及延长学制学生名单
	6月14日

报教务处

	12
	报送授予学士学位名单报审表及汇总表（附件8、9）
	1.严格按照我校《全日制普通本科生学士学位授予实施细则》审核上报建议授予学士学位学生名单及汇总表；

2.报审表需由学院学位审核领导小组组长签字并加盖学院公章。
	6月14日

报教务处

	13
	召开学校学位评定委员会
	教务处对各学位评定分委员会提交的学士学位授予名单审核，提交学校学位评定委员会审定。
	待定

	14
	毕业典礼及学士学位授予大会
	召开毕业典礼及学士学位授予大会
	待定

	15
	以学院为单位到教务处领取毕业证书及学位证书
	1.核查无误后领取证书，做到交接手续清楚。

2.领取毕业生离校程序单。

3.领取证书后由专人负责保管、发放，交接手续清楚。
	7月1日



	16
	整理形成毕业生档案
	1.学籍卡需由综合教务管理系统产生；

2.各学院（系）将毕业生学籍卡和毕业、学位相片卡按专业、班级、学号的顺序整理好后，交档案馆。
	9月15日前


